
Emmaste Avatud Noortekeskuse juhataja ametijuhend Lisa 17.06.2010
sdlmitud tiiiilepingule

I Uldsetted

Avatud Noortekeskuse juhataj a (edaspidi juhataja) kinnitatakse ametisse vallavalrtsuse
konaldusega, ttidlepingu s6lmib, muudab ja iitleb iiles vallavanem oma kaskkiiaga.
Juhataja juhindub oma tdtis Eesti Vabariigis kehtivatest digusaktidest. valla pdhimiiarusest,
valla arengukavast, vallavolikoguja valitsuse poolt kehtestatud 6igusaktidest.
Juhatajat asendab tema eraolekul vallavanema kiiskkirjaga m?i?iratud isik.
Juhataja on aruandekohuslik vallavanema ja vallavalitsuse ees.
Juhatajale alluvad Avatud Noortekeskuse tdiitajad.

II Ulesanded

Juhataial
I ) juhib noortekeskuse tdiid ja korraldab igapaevategevusi;
2) esindabja tegutseb noortekeskuse nimel, teeb eelarve piires tehinguid mis on seotud tema
seaduses sAtestatud iilesannete taitmisegajuhindudes seejuures Emmaste Vallavolikogu poolt
kinnitatud vallavara valitsemise, kasutamise ja kaiutamise konast;
3) ainab oma piidevuse piires kzisklirju noortekeskuse t66d rcguleerivate
eeskirjade,.iuhendite, kordade kehtestamiseks ning iiksikjuhtude lahendamiseks;
4) on tiidandja digust omavaks isikuks noortekeskuse personalile tziites tiidlepingu seadusest
tulenevaid tdtjandja kohusrusi ja omades digusi:
5) otsustab kulutuste iile, mis tehakse noortekeskuse eelarveliste vahendite arvelt:
6) annab oma volituste piires tijdtajatele suulisi iilesandeidja konaldusi;
7) osaleb noorsootijo arengukava valjatdijtamises ning selle elluviimises vastavalt valla
arengukavale, noortekeskuse arengukavaleja noortekeskuse p6himiiArusele;
8) teeb vallavalitsusele ettepanekuid noortekeskuse personali koosseisu kinnitamiseks;
9) kirjutab, vormistabja esitab projekte noorsootdii valdkonnas ning raitab projektidega
seotud iilesandeid ja esitab vastavad aruanded;
l0) koostab noortekeskuse tegevuskavaja eelarve eelnSu ning esitab need vallavalitsusele;
1 1) kajastab nootekeskwe kodulehel tegevusi puudutavat infot;
12) juhindub oma tegevuses noorsootdii seadusest, teistest 6igusaktidest ning Emmaste
Vallavolikogu j a Vallavalitsuse digusaktidest:
l3) annab noortekeskuse tegevusest aru vallavalitsusele;
14) 6idab muid iilesandeid,mis tulenevad tdd iildisest iseloomust, samuti tdiiandia antud
tihekordsetest korraldustest.

III Vastutus
Juhataja vastutab:
- noortekeskuse iildseisundija areDgu ning labiviidavate tegevuste eest, noortekeskusele kasutamiseks
ja haldamiseks antud vara.ja rahaliste vahendite 6igusparaseja otstarbeka kasutamis€ eest;
- temale seadusandluseja k?iesoleva ametijuhendiga pandud ttidtilesannete 6igeaegseja
nduetekohase tAitmise eest:



- esitatud dokumenlide ja idomatsiooni vastanrse eest kohustuslikele nomidele, nende
oigsuse otstarbekuse ja seaduslikkuse eest;
-seoses tddiilesannete tiiitEisega saadud konfidentsiaalse info kait$nise ja hoidmise eest;
- vanliselt talle tddks kasutada anhrd vara s{ilimise ia sihioirase kasutamise eest vastavalt
titolepinguseadusele.

IV Oigusod

Juhatajal on 6igus:
-esindada Emmaste valda vastavalt oma pdhiiilesannetele;
-saada tttdks vajalikku tiiienduskoolitust;
-kasutada noortekeskuse kontorit€hnikat.

VI Anetijuhendi muutmine

Ametijuhendit voib muuta iiksnes poolte kokkuleppel, samuti juhul, kui muudatuste aluseks
\J. on kehtivad digusaktid.

Kiiesolevaga t6endan, et olen tutvunud ametijuhendig4 kohustun ditna selle satleid ja olen
teadlik vastutusest.


