Emmaste Avatud Noortekeskuse juhataja ametijuhend Lisa 17.06.2010
solmitud toolepingule

I Uldsiitted

Avatud Noortekeskuse juhataja (edaspidi juhataja) kinnitatakse ametisse vallavalitsuse
korraldusega, to6lepingu sdlmib, muudab ja iitleb iiles vallavanem oma késkkirjaga.
Juhataja juhindub oma t66s Eesti Vabariigis kehtivatest digusaktidest. valla pShiméérusest,
valla arengukavast, vallavolikogu ja —valitsuse poolt kehtestatud digusaktidest.

Juhatajat asendab tema draolekul vallavanema késkkirjaga méératud isik.

Juhataja on aruandekohuslik vallavanema ja vallavalitsuse ees.

Juhatajale alluvad Avatud Noortekeskuse totajad.

L

II Ulesanded

Juhataja:

1) juhib noortekeskuse t66d ja korraldab igapdevategevusi:

2) esindab ja tegutseb noortekeskuse nimel, teeb eelarve piires tehinguid mis on seotud tema
seaduses sitestatud iilesannete tditmisega juhindudes seejuures Emmaste Vallavolikogu poolt
kinnitatud vallavara valitsemise, kasutamise ja kdsutamise korrast;

3) annab oma pédevuse piires késkkirju noortekeskuse t66d reguleerivate
eeskirjade..iuhendite, kordade kehtestamiseks ning iiksikjuhtude lahendamiseks;

4) on todandja digust omavaks isikuks noortekeskuse personalile tiites todlepingu seadusest
tulenevaid to6andja kohustusi ja omades digusi;

5) otsustab kulutuste {ile, mis tehakse noortekeskuse eelarveliste vahendite arvelt;

6) annab oma volituste piires tdotajatele suulisi iilesandeid ja korraldusi;

7) osaleb noorsoot66 arengukava véljatéotamises ning selle elluviimises vastavalt valla
arengukavale, noortekeskuse arengukavale ja noortekeskuse pdhiméirusele;

8) teeb vallavalitsusele ettepanekuid noortekeskuse personali koosseisu kinnitamiseks;

9) kirjutab, vormistab ja esitab projekte noorsootdé valdkonnas ning tiitab projektidega
seotud tilesandeid ja esitab vastavad aruanded:

10) koostab noortekeskuse tegevuskava ja eelarve eelndu ning esitab need vallavalitsusele;
11) kajastab noortekeskuse kodulehel tegevusi puudutavat infot;

12) juhindub oma tegevuses noorsoottd seadusest, teistest digusaktidest ning Emmaste
Vallavolikogu ja Vallavalitsuse digusaktidest;

13) annab noortekeskuse tegevusest aru vallavalitsusele;

14) tdidab muid tilesandeid.mis tulenevad t56 tldisest iseloomust, samuti tédandja antud
tihekordsetest korraldustest.

III Vastutus

Juhataja vastutab:

- noortekeskuse iildseisundi ja arengu ning ldbiviidavate tegevuste eest, noortekeskusele kasutamiseks
Ja haldamiseks antud vara ja rahaliste vahendite diguspirase ja otstarbeka kasutamise eest;

- temale seadusandluse ja kidesoleva ametijuhendiga pandud té6iilesannete Gigeaegse ja
nduetekohase tditmise eest;



- esitatud dokumentide ja informatsiooni vastavuse eest kohustuslikele normidele, nende
digsuse otstarbekuse ja seaduslikkuse eest;

-seoses tooiilesannete tditmisega saadud konfidentsiaalse info kaitsmise ja hoidmise eest;
- varaliselt talle t66ks kasutada antud vara sédilimise ja sihipdrase kasutamise eest vastavalt
toolepinguseadusele.

IV Oigused
Juhatajal on digus:
-esindada Emmaste valda vastavalt oma pohililesannetele;

-saada tooks vajalikku tdienduskoolitust;
-kasutada noortekeskuse kontoritehnikat.

VI Ametijuhendi muutmine
Ametijuhendit véib muuta {iksnes poolte kokkuleppel, samuti juhul, kui muudatuste aluseks

on kehtivad digusaktid.

Kéesolevaga tdendan, et olen tutvunud ametijuhendiga. kohustun tditma selle sétteid ja olen
teadlik vastutusest. =~



